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Megbizott pénziigyi- és gazdalkodasi osztalyvezetd / Pénziigyi- és Gazdalkodasi Osztaly

A hatérozati javaslat elfogadaséhoz
egyszeru tobbség sziikséges!

ELOTERJESZTES
- a Képvisel6-testiilethez -

Viasdrosnamény Viros Onkorminyzatinal ,,A vertikalis operativ gazdalkodas
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozis)
szabalyszeriiségének ellenérzése, kiemelt figyelemmel a hazipénztar kezelésére” cimi belsé

ellendrzési jelentés intézkedési tervében foglaltak jovihagyasara
(Késziilt: a Képviselo-testiilet 2021. szeptember 30-i iilésére)

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A belsd ellendrzés az ellendrzési programnak megfeleléen 2020-ban elvégezte a ,,A vertikalis operativ
gazdalkodas (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas)
szabalyszerliségének ellendrzése, kiemelt figyelemmel a hazipénztar kezelésére” cimii vizsgalatot,
melyrél a jelentést megkiildte részemre. Az ellen6rzés fobb megallapitasait és javaslatait az ellendrzési
jelentésben a vezet6i osszefoglal6 tartalmazza, mely alapjan intézkedési terv késziilt.

Az intézkedési tervet az aldbbiak szerint ismertetem:

. 7

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy A Gazdalkodasi Azonnal
a Gazdalkodadsi Gazdailkodasi szabalyzatot az
szabalyzatot a szabalyzatot a jegyzé | Aht. 10. § (1), (4a),
polgarmester alairasaval az Ahsz. 31.§ (1),
kiadményozta. Az kiadményozza az Aht. | (3) és az 50. § (1)
Avr. 13.5. ) 10. § (1), (4a), az alapjan

bekezdés a) Ahsz. 31.§ (1), 3) és | kiadmanyozom.
pontjaban az 50. § (1) alapjan.

meghatarozott

eloiras szerint a

szabalyzat

elkészitéséért az
Avr. 13.§ (3b)
bekezdése
értelmében az
Onkorményzat




gazdalkodasi
feladatait ellatd
kozos
6nkormanyzati
hivatal vezetdje — a
jegyzo — felelGs.

Megallapitom, hogy | Javaslom, a A Gazddlkodasi | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Gazdailkodasi Gazdalkodasi szabalyzatban az gazdalkodasi
szabalyzat az szabalyzatban az Onkorményzat osztalyvezetod
Onkorményzat Onkormanyzat adatszolgaltatassal,
adatszolgéaltatassal, adatszolgaltatassal, beszamolo készitési
beszamolo készitési | beszamol6 készitési feladataival
feladataival feladataival kapcsolatos bels6
kapcsolatos belsd kapcsolatos bels6 elbirasait
eloirasainak el6irasainak feliilvizsgalom és a
feliilvizsgalatarol felulvizsgalatat és a hatélyos
rendelkezett, viszont | hatdlyos jogszabalyok jogszabalyok
nem a hatalyos alapjan torténd alapjan
jogszabalyokban aktualizalasat. aktualizalom.
el6irt tartalommal.
Megillapitom, hogy | Javaslom, a A Gazdalkodasi 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi Gazdailkodasi szabalyzatban a gazdalkodasi
szabalyzat nem szabdlyzatban a tervezéssel, osztalyvezeto
tartalmazza a tervezéssel, gazdalkodassal
tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos
gazdalkodassal kapcsolatos el6irasokat | eléirasokat
kapcsolatos belsé a rogzitsék. rogzitem.
elirasokat.
Megallapitom, hogy | Javaslom, a A Gazdalkodasi 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Gazdailkodasi Gazdalkodasi szabalyzatban az gazdalkodasi
szabalyzat az szabalyzatban az atlathatosagi jogkor osztalyvezetd
atlathatosagi atlathatosagi jogkor ellatasahoz
nyilatkozattal ellatasahoz sziikséges | sziikséges belso
kapcsolatos belsé belso el6irasok eléirasokat
el6irasokat, rogzitését, illetve a rogzitem, illetve a
feltételeket a jogkor gyakorlo jogkor gyakorld
szabalyzat nem személyek kijelolését, | személyeket
tartalmazza. felhatalmazasaik kijel616m,

elkészitését. felhatalmazasaikat

elkészitem.

Megillapitom, hogy | Javaslom, hogy a A dokumentumokat | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi Gazdailkodasi rendszeresen gazdalkodasi
szabalyzat nincs szabalyzatban a feliilvizsgalom, és osztalyvezetd
aktualizalva az Avr. | dokumentumokat sziikség szerint
13. § (4a) pontja rendszeresen moédositom azokat a
alapjan. vizsgaljak felil, és bekovetkezett

sziikség szerint szamviteli,

modositsak azokat a szervezeti, jogi és

bekovetkezett egyéb

szamviteli, szervezeti, | valtozasokkal

jogi és egyéb Osszhangban az

véltozasokkal Avr. 13. § (4a)




dsszhangban az Avr.
13. § (4a) pontja
alapjan annak
hatalybalépését kévetd
30 napon beliil. A

pontja alapjan
annak
hatalybalépését
kovet6 30 napon
beliil. A

szabdalyzatokban szabalyzatokban
foglaltak munkatarsak | foglaltak
altali megismerésér6l a | munkatarsak altali
jegyzonek tovabbra is | megismerésérol
gondoskodnia kell, gondoskodom,
kiilonos tekintettel a kiilonos tekintettel
mellékletekre. a mellékletekre.
Megillapitom, hogy | A A 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi Gazdailkodasi Gazdalkodasi gazdélkodasi
szabalyzat szabalyzat szabalyzat osztalyvezet
mellékletében torzsszovegében tett a torzsszovegében
szereplod mellékletekre t6rténéd tett a mellékletekre
dokumentumok és a | utalasokat javaslom torténd utalasokat
rendelkezésre allé feliilvizsgalni, illetve a feliilvizsgalom,
mintatételekhez mellékletekben illetve a
kothetd, az szerepld mellékletekben
Onkorményzat 4ltal | dokumentumokat szerepld
hasznalatban 1év6 aktualizalni, és a dokumentumokat
nyomtatvanyok nem | mellékleteket a aktualizalom, és a
egyeznek. gyakorlatban hasznalt mellékleteket a
nyomtatvanyokkal ki gyakorlatban
kell egésziteni. hasznalt
nyomtatvanyokkal
kiegészitem.
Pénziigyi Javaslom, hogy a A Gazdalkodasi 2020.12.31. Jegyz6
ellenjegyzés Gazdailkodasi szabalyzat a
-az Onkorményzat a | szabdlyzat a felhatalmazasok
Gazdalkodasi felhatalmazasok kiadasakor
szabalyzat III. kiadasakor alkalmazom az Avr.
fejezetében alkalmazzak az Avr. 55.§ (2) ca.
szabalyozta a 55. § (2) ca. pontjdban | pontjaban rogzitett
pénziigyi rogzitett eldirasokat, és | elGirasokat, és az
ellenjegyzésre az ezzel kapcsolatos ezzel kapcsolatos

vonatkozd elbirasait;
- rendelkezésre éll a
peénziigyi
ellenjegyzésre
jogosult
személyekr6l az
eldirt nyilvantartas;
- a szabalyzat
tartalmazta 2020.
marcius 1. hatallyal
Badonyi Noéra
felhatalmazasat,
melyet a
polgarmester irt ala.

nyilvantartasi
kotelezettségeiknek is
tegyenek eleget.

nyilvantartasi
kotelezettségeiknek
is eleget tesziink.




Ervényesités Javaslom, hogy a Gazdailkodasi 2020.12.31. Jegyz6
-az Onkormanyzat a | Gazdalkodasi szabalyzat alapjan

Gazdailkodasi szabalyzat alapjan a munkakéri leirasok

szabalyzat V. munkakdri leirasok aktualizalom, a

fejezetében aktualizalasat, a jogkort gyakorlo

szabalyozta az jogkort gyakorld személyek esetén.

érvényesitésre személyek esetén.

vonatkozo elbirasait;

- az érvényesitésre

jogosult

személyekrdl az

el6irt nyilvantartast

vezetik.

Megallapitom, hogy | Javaslom ebben az Ebben az esetben az | azonnal Pénziigyi- és
az el6zetes irasbeli esetben az utalvanyon | utalvanyon szerepld gazdalkodasi
kotelezettségvallalast | szerepld alairas alairas elhagyom. osztalyvezet
igényl6 kifizetések elhagyasat, hiszen az

esetén, mind a el6zetes irasbeli

bizonylaton, mind az | kotelezettségvallalas

utalvanyon is dokumentuman a

szerepel a kotelezettségvallalas

kotelezettségvallald | mar megtortént.

alairasa.

Megallapitom, hogy | Javaslom a bevételek | A bevételek esetén azonnal Pénziigyi- és
a bevételi utalvany esetén a a gazdalkodasi
rendeleten is kotelezettségvallalo kotelezettségvallald osztalyvezetd
szerepel a alairasanak elhagyasat. | alairasat elhagyom.

kotelezettségvallalo

alairasa.

Teljesités igazolasa | Javaslom, hogy a leirt | A leirt eljarasrendet | azonnal Pénziigyi- és
megallapitom, hogy | eljarasrendet a a mindennapi gazdalkodasi
a vizsgalt mindennapi gyakorlat gyakorlat szerint osztalyvezetd
mintatételek alapjan | szerint médositsak. modositom.

a teljesitésigazolas,

kiilon

nyomtatvanyon

torténik a

beszerzésekkel

kapcsolatos

gazdasagi

események

tekintetében, mely

minden esetben része

az adott

mintatételnek.

Megallapitom, hogy | Javaslom a teljesités | A teljesités igazolas | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a teljesitésigazolason | igazolas jogkort jogkort gyakorlo gazdalkodasi
szereplo személyek | gyakorl6 személyek személyek részére a osztalyvezetd
teljesitésigazolashoz | részére a felhatalmazasokat

val6 kompetencidja | felhatalmazasok elkészitem, illetve a

nem megallapithat6, | elkészitését illetve a hozz4 kapcsolddo

mivel a hozz4 kapcsolddo nyilvantartasokat

rendelkezésre allo nyilvantartasok aktualizalom.




szabalyzatba sem aktualizalasat.

felhatalmazasunk,

sem a

nyilvantartasban

szerepeltetésiikk nem

tortént meg.

Megallapitom, hogy | Javaslom, Teljesitésigazolast | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a személyi jellegii teljesitésigazolast mellékelek a gazdalkodasi
kifizetéseket mellékelni a személyi személyi jellegii osztalyvezet6
tartalmaz6 jellegii kifizetések kifizetések

mintatételek esetén a | dokumentacidjahoz. dokumentacidjahoz.

teljesitésigazolas

nem fellelhet6.

Megallapitom, hogy | Javaslom a A mindennapi 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a pénztéari mintak mindennapi gyakorlat gyakorlatot gazdalkodasi
esetén az feliilvizsgalatat és a feliilvizsgalom, és a osztalyvezetd
érvényesités €s az szabalyzatban régzitett szabalyzatban

utalvanyozas a eljarasrendnek rogzitett

pénztarbizonylaton | meglel6en a eljarasrendnek

ésaz pénztarbizonylaton megfeleléen a

utalvanyrendeleten is | torténd érvényesités €s | pénztarbizonylaton

megtértént, amellett, | utalvanyozas torténik majd az

hogy a elvégzését. Ebben az érvényesités és

pénztarbizonylat esetben az utalvanyozas

kiallitasa és az utalvanyrendeleten elvégzése.

utalvanyrendelet mar nem kell ezen

készitésének datuma | jogkoroket gyakorolni;

eltért egymastol. Igy | -a tételesen

a duplan térténd megvizsgalt

érvényesités és dokumentumok esetén

utalvanyozas datuma | az 6nkormanyzatnal a

is eltér, - emellett a | kiadasok esetén az

duplan torténd utalvanyozéast minden

jogkorgyakorlas is esetben az arra

felesleges, az Avr. jogosult személyek

59.8(2),@) végezték el, ezt

bekezdésében alairasukkal is

foglaltak alapjan. igazoltak.

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Pénzkezelési 2020.12.31. | Pénziigyi- és
arendelkezésre all0 | Pénzkezelési szabalyzatot az gazdalkodasi
2013. marcius 1-t61 | szabalyzatot a Sztv.14. § (11) osztalyvezet6
hatalyos Sztv.14. § (11) alapjan alapjan

Pénzkezelési aktualizaljak. aktualizalom.

szabalyzat

aktualizalast igényel.

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Pénzkezelési 2020.12.31. Jegyzo

a Pénzkezelési Pénzkezelési szabalyzatot

szabalyzatot a szabalyzatot a jegyz6 | kiadmanyozom.

polgarmester irta ala.
A Szamviteli
politika keretében a

alairasaval )
kiadméanyozza az Aht.
10. § (1), (4a), az

pénzkezelési Ahsz. 31. (1), (3) és
szabalyzat az 50. § (1) alapjéan.




elkészitéséért az
Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Aht.
6/C. § értelmében az
Onkorményzat
gazdélkodasi
feladatait ellato
ko6zo6s
Onkormanyzati
hivatal vezetdje —a
jegyz6 — felelos.

Megillapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Szamlarenden a | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Szamlarendet a Szamlarenden a koltségvetési gazdalkodasi
jegyzo koltségvetési szervek szervek esetén, osztalyvezet6
kiadmanyozta, esetén, annak annak vezetdjének
melyet alairasaval vezetdjének alairasa is | aldirasa is szerepel
igazolt. Az Ahsz. 51. | szerepeljen, mint majd, mint
§ és Szt. 161. § kiadmanyozo. kiadmanyozé.
értelmében a Javaslom, a A megismerési
koltségvetési szerv | megismerési nyilatkozatot
vezetdje belsod nyilatkozat potlasat. potoljuk.
szabalyzatban
rendezi a
miikédéséhez
kapcsolodo, a
koltségvetési szerv
eldiranyzatait terhel6
pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyba
nem szabalyozott
kérdéseket.
Megiéllapitom, hogy
a megismerési
nyilatkozatot a
szabalyzat nem
tartalmazott.
Megallapitom, a Javaslom, a A Szamlatiikrot 2020.12.31. | Pénzigyi- és
Szamlarendben Szamlatiikor aktualizélom és a gazdalkodasi
fellelhetd aktualizalasat és a specializalom. osztalyvezetd
Szamlatiikor specializalasat a
altalanossagokat szabalyzat hatalya ala
tartalmaz. tartozo
Onkormanyzatok,
Nemzetiségi
Onkorményzatok
illetve koltségvetési
szervek esetén.
Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Szamlarend az | 2020.12.31. | Pénziigyi- és
a Szamlarend a C/I. | Szamlarend az ebben C/1. fejezetben gazdalkodasi
Egyes f6konyvi a fejezetben rogzitett rogzitett analitikus osztalyvezet
szamléak értéke analitikus nyilvantartasok
novekedésének, nyilvantartasok bizonylatainak




csokkenésének
jogcimeit, a
fokonyvi és
analitikus
nyilvantartas
kapcsolata fejezet
altalanossagokat
tartalmaz.

bizonylatainak
megnevezeése a
mindennapi
gyakorlatban hasznalt
bizonylatokat
tikkrozze. Véleményem
szerint a szabalyzat
hatalya alé tartozo
Onkormanyzatok,
Nemzetiségi
Onkorményzatok
illetve koltségvetési
szervek altal
alkalmazott
nyilvantartas
vezetésére is alkalmas,
igy érdemessé teszi a
szamlarendben t6rténd
feltiintetését!
Javaslom, hogy a
tartalmi
kovetelmények mellett
ellendrizni sziikséges,
hogy a szabalyzat
teljes szovegezése
(kiemelten is a
definiciok, felsorolas
elemek, hogy szabalyi
hivatkozésok hatalya)
az Sztv. 161. § (5)
bekezdés eloirasa
szerint megfelel-e a
hatélyos jogszabalyi
kornyezetnek, kiilonos
figyelemmel a
kormanyzati funkciok
allamhaztartasi
szakagazati rend
szerinti besorolas
15/2019. (XI1.7.) PM
rendeletben
foglaltaknak torténd
megfelel6ségére.

megnevezése a
mindennapi
gyakorlatban
hasznalt
bizonylatokat
tikkr6zi majd, illetve
a szamlarendet
aktualizalom.

Készitette:

Jovahagyta:

Véleményezte:

Détum: 2020. december 04.

Datum: 2020. december 04.

Datum: 2020. december 04.

<ellen6rzott szerv, ill.
szervezeti egység vezetbje>

<koltségvetési szerv vezetdje>

<belsd ellendr>




Az intézkedési tervben foglalt valamennyi javaslatra tett intézkedés hataridében teljesiilt, az
alabbiak szerint:

L

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Gazdalkodasi | Hataridében

a Gazdalkodasi | Gazdalkodasi szabalyzatot az teljesiilt

szabalyzatot a | szabdlyzatot a jegyz6 | Aht. 10. § (1), (4a),

polgarmester alairasaval az Ahsz. 31.§ (1),

kiadmanyozta. Az | kiadmanyozza az Aht. | (3)ésaz 50. § (1)

Avr. 13§ (2)]10.§(1), (4a), az alapjan

bekezdés a) | Ahsz. 31.§ (1), (3) és kiadmanyoztam.

pontjaban az 50. § (1) alapjan.

meghatarozott

eldirds  szerint a

szabalyzat

elkészitéséért az

Avr.  13.§ (3b)

bekezdése

értelmében az

Onkorméanyzat

gazdalkodasi

feladatait ellaté

kozos

6nkormanyzati

hivatal vezetdje — a

jegyzo — felelos.

Megillapitom, hogy | Javaslom, a A Gazdalkodasi Hataridében | Pénziigyi- €s
a Gazdilkodasi | Gazdalkodasi szabilyzatban az teljesiilt gazdalkodasi
szabalyzat az | szabalyzatban az Onkorményzat osztalyvezet6
Onkormanyzat Onkorményzat adatszolgéltatassal,

adatszolgaltatassal, | adatszolgaltatassal, beszamol6 készitési

beszamold készitési | beszamold készitési feladataival

feladataival feladataival kapcsolatos bels6

kapcsolatos  bels6 | kapcsolatos belso elbirasait

el6irasainak eléirasainak feliilvizsgaltam és a

feliilvizsgalatarol feliilvizsgalatat és a hatalyos

rendelkezett, viszont | hatalyos jogszabalyok jogszabalyok

nem a hatdlyos | alapjan torténd alapjan

jogszabalyokban aktualizalasat. aktualizaltam.

eloirt tartalommal.

Megallapitom, hogy | Javaslom, a A Gazdalkoedasi Hataridoben | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi | Gazdalkodasi szabalyzatban a teljesiilt gazdalkodasi
szabalyzat nem | szabalyzatban a tervezéssel, osztalyvezetd
tartalmazza a | tervezéssel, gazdalkodassal

tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos

gazdalkodassal kapcsolatos eldirasokat | el6irasokat

kapcsolatos  bels6 | a régzitsék. rogzitettem.

elirdsokat.

Megallapitom, hogy | Javaslom, a A Gazdalkodasi Hataridében | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi | Gazdalkodasi szabdlyzatban az | teljesiilt gazdalkodasi
szabdlyzat az | szabalyzatban az atlathatdsagi jogkor osztalyvezet6




atlathatosagi atlathatosagi jogkor ellatasahoz
nyilatkozattal ellatasahoz sziikséges | sziikséges bels6
kapcsolatos  belsd | belsé eldirasok eldirasokat
eldirasokat, rogzitését, illetve a rogzitettem, illetve
feltételeket a | jogkor gyakorlo a jogkor gyakorl6
szabalyzat nem | személyek kijelolését, | személyeket
tartalmazza. felhatalmazasaik kijeloltem,
elkészitését. felhatalmazasaikat
elkészitettem.
Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A dokumentumokat | Hatiriddben | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi | Gazd4lkoddsi rendszeresen teljesiilt gazdalkodasi
szabalyzat nincs | szabalyzatban a feliilvizsgaltam, és osztélyvezetd
aktualizalva az Avr. | dokumentumokat sziikség szerint
13. § (4a) pontja | rendszeresen modositottam
alapjan. vizsgaljak feliil, és azokat a
sziikség szerint bekovetkezett
modositsak azokat a szamviteli,
bekovetkezett szervezeti, jogi és
szamviteli, szervezeti, | egyéb
jogi és egyéb valtozasokkal
valtozasokkal Osszhangban az
osszhangban az Avr. Avr. 13. § (4a)
13. § (4a) pontja pontja alapjan
alapjan annak annak
hatalybalépését kovetd | hatalybalépését
30 napon beliil. A kovetd 30 napon
szabalyzatokban beliil. A
foglaltak munkatarsak | szabalyzatokban
altali megismerésérél a | foglaltak
jegyzonek tovabbra is | munkatarsak altali
gondoskodnia kell, megismerésérol
kiil6nés tekintettel a gondoskodtam,
mellékletekre. kiilonos tekintettel
a mellékletekre.
Megillapitom, hogy | A A Hataridoben | Pénziigyi- és
a Gazdalkodasi | Gazdalkodasi Gazdalkod4si teljesiilt gazdalkodasi
szabalyzat szabalyzat szabalyzat osztalyvezeto
mellékletében torzsszovegében tett a torzsszovegében
szerepld mellékletekre torténé | tett a mellékletekre
dokumentumok és a | utaldsokat javaslom torténd utalasokat
rendelkezésre  4ll6 | feliilvizsgalni, illetve a | feliilvizsgaltam,
mintatételekhez mellékletekben illetve a
katheto, az | szerepl6 mellékletekben
Onkorményzat 4ltal | dokumentumokat szereplo
hasznalatban  1év6 | aktualizalni, és a dokumentumokat
nyomtatvanyok nem | mellékleteket a aktualizaltam, és a
egyeznek. gyakorlatban hasznalt mellékleteket a
nyomtatvanyokkal ki gyakorlatban
kell egésziteni. hasznalt
nyomtatvanyokkal

kiegészitettem.




Pénziigyi Javaslom, hogy a A Gazdalkodasi Hatariddben Jegyz6
ellenjegyzés Gazdilkodasi szabdlyzat a teljesiilt

-az Onkorményzat a | szabdlyzat a felhatalmazasok

Gazdalkodasi felhatalmazasok kiadasakor

szabalyzat III. kiadasakor alkalmaztam az

fejezetében alkalmazzak az Avr. Avr. 55. § (2) ca.

szabalyozta a 55. § (2) ca. pontjdban | pontjaban rogzitett

pénziigyi rogzitett eldirasokat, és | eldirasokat, és az

ellenjegyzésre az ezzel kapcsolatos ezzel kapcsolatos

vonatkoz6 eldirdsait; | nyilvantartasi nyilvantartasi

- rendelkezésre 4ll a | kotelezettségeiknek is | kotelezettségeiknek

pénziigyi tegyenek eleget. is eleget tettem.

ellenjegyzésre

jogosult

személyekrodl az

eloirt nyilvantartas;

- a szabalyzat

tartalmazta 2020.

marcius 1. hatallyal

Badonyi Nora

felhatalmazasat,

melyet a

polgarmester irt ala.

Ervényesités Javaslom, hogy a Gazdalkodasi Hatéaridében Jegyzd
-az Onkorményzat a | Gazdalkodasi szabdlyzat alapjan | teljesiilt

Gazdailkodasi szabalyzat alapjan a munkakori leirdsok

szabdlyzat V. munkakdri leirasok aktualizaltam, a

fejezetében aktualizalasat, a jogkort gyakorld

szabdlyozta az jogkort gyakorld személyek esetén.

érvényesitésre személyek esetén.

vonatkozé el6irasait;

- az érvényesitésre

jogosult

személyekrol az

eléirt nyilvantartéast

vezetik.

Megallapitom, hogy | Javaslom ebben az Ebben az esetben az | Hataridoben | Pénziigyi- és
az eldzetes irasbeli esetben az utalvanyon | utalvanyon szerepld | teljesiilt gazdalkodasi
kotelezettségvallalast | szerepl6 alairas alairas elhagytam. osztalyvezetd
igénylo kifizetések elhagyasat, hiszen az

esetén, mind a el6zetes irasbeli

bizonylaton, mind az | kotelezettségvallalas

utalvanyon is dokumentuméan a

szerepel a kotelezettségvallalés

kotelezettségvallald | mar megtortént.

alairasa.

Megillapitom, hogy | Javaslom a bevételek | A bevételek esetén | Hataridében | Pénziigyi- és
a bevételi utalvany | esetén a a teljesiilt gazdalkodasi
rendeleten is kotelezettségvallalo kotelezettségvallalo osztalyvezetd
szerepel a alairasanak elhagyasat. | aldirasat elhagytam.

kotelezettségvallalo

alairasa.
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Teljesités igazolasa | Javaslom, hogy a leirt | A leirt eljarasrendet | Hataridében | Pénziigyi- és
megillapitom, hogy | eljarasrendet a a mindennapi teljesiilt gazdalkodasi
a vizsgalt mindennapi gyakorlat gyakorlat szerint osztalyvezetd
mintatételek alapjan | szerint médositsak. modositottam.

a teljesitésigazolas,

kiilén

nyomtatvanyon

torténik a

beszerzésekkel

kapcsolatos

gazdasagi

események

tekintetében, mely

minden esetben része

az adott

mintatételnek.

Megallapitom, hogy | Javaslom a teljesités | A teljesités igazolas | Hataridoben | Pénziigyi- és
a teljesitésigazolason | igazolas jogkort jogkort gyakorld teljesiilt gazdalkodasi
szereplo személyek | gyakorld személyek személyek részére a osztalyvezet6
teljesitésigazolashoz | részére a felhatalmazasokat

val6 kompetencidja | felhatalmazasok elkészitem, illetve a

nem megallapithato, | elkészitését illetve a hozz4 kapcsolodo

mivel a hozza kapcsolddé nyilvantartasokat

rendelkezésre allo nyilvantartasok aktualizalom.

szabalyzatba sem aktualizalasat.

felhatalmazasunk,

sem a

nyilvantartasban

szerepeltetésiik nem

tortént meg.

Megillapitom, hogy | Javaslom, Teljesitésigazolast | Hatariddben | Pénziigyi- és
a személyi jellegii teljesitésigazolast mellékelek a teljesiilt gazdalkodasi
kifizetéseket mellékelni a személyi személyi jellegli osztalyvezetd
tartalmazo jellegii kifizetések kifizetések

mintatételek esetén a | dokumentacigjahoz. dokumentécidjahoz.

teljesitésigazolas

nem fellelheto.

Megallapitom, hogy | Javaslom a A mindennapi Hataridoben | Pénziigyi- és
a pénztari mintak mindennapi gyakorlat gyakorlatot teljesiilt gazdalkodasi
esetén az feliilvizsgélatat és a feliilvizsgaltam, és osztalyvezet6

érvényesités €s az

szabalyzatban rogzitett

a szabélyzatban

utalvanyozas a eljarasrendnek rogzitett
pénztarbizonylaton | megleléen a eljarasrendnek
és az pénztarbizonylaton megfeleléen a
utalvanyrendeleten is | t6rténé érvényesités és | pénztarbizonylaton
megtortént, amellett, | utalvanyozas torténik az
hogy a elvégzését. Ebben az érvényesités és
pénztarbizonylat esetben az utalvanyozas
kiallitasa és az utalvanyrendeleten elvégzése.
utalvanyrendelet mar nem kell ezen

készitésének datuma | jogkoroket gyakorolni;

eltért egymastol. gy | -a tételesen

a duplan torténd megvizsgalt
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érvényesités €s
utalvanyozas datuma
is eltér, - emellett a

dokumentumok esetén
az dnkormanyzatnal a
kiadasok esetén az

duplan torténd utalvanyozast minden

jogkorgyakorlas is esetben az arra

felesleges, az Avr. jogosult személyek

59.§ (2), @) végezték el, ezt

bekezdésében alairasukkal is

foglaltak alapjan. igazoltak.

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Pénzkezelési | Hataridben | Pénziigyi- és
arendelkezésre 4ll6 | Pénzkezelési szabalyzatot az | teljesiilt gazdalkodasi
2013. marcius 1-t61 | szabalyzatot a Sztv.14. § (11) osztalyvezetd
hatalyos Sztv.14. § (11) alapjan alapjan

Pénzkezelési aktualizaljak. aktualizaltam.

szabalyzat

aktualizalast igényel.

Megillapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Pénzkezelési Hataridében Jegyz6

a Pénzkezelési Pénzkezelési szabalyzatot teljesiilt

szabalyzatot a szabalyzatot a jegyz6 | kiadmanyoztam.

polgéarmester irta ala. | alairasaval

A Szamviteli kiadmanyozza az Aht.

politika keretébena | 10. § (1), (4a), az

pénzkezelési Ahsz. 31. (1), 3) és

szabalyzat az 50. § (1) alapjan.

elkészitéséért az

Ahsz. 50. § (1)

bekezdés és az Aht.

6/C. § értelmében az

Onkormanyzat

gazdalkodasi

feladatait ellato

kozos

Onkormanyzati

hivatal vezetje — a

jegyz0 — felels.

Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Szamlarenden a | Hataridében | Pénziigyi- és
a Szamlarendet a | Szimlarenden a koltségvetési teljesiilt gazdalkodasi
jegyzd koltségvetési szervek szervek esetén, osztalyvezetd
kiadmanyozta, esetén, annak annak vezetdjének

melyet  aldirdsaval | vezetjének alairdsais | alairasa is szerepel

igazolt. Az Ahsz. 51. | szerepeljen, mint majd, mint

§ és Szt. 161. § | kiadmanyozé. kiadmanyozo.

értelmében a | Javaslom, a A megismerési

koltségvetési  szerv | megismerési nyilatkozatot

vezetdje belsé | nyilatkozat potlasat. potoltuk.

szabalyzatban

rendezi a

mitkodéséhez

kapcsolddo, a

koltségvetési  szerv

eloiranyzatait terheld

pénziigyi kihatassal

bir6, jogszabalyba

12



nem szabalyozott
kérdéseket.
Megallapitom, hogy
a megismerési
nyilatkozatot a
szabalyzat nem
tartalmazott.
Megillapitom, a | Javaslom, a A Szamlatiikrot Hataridében | Pénziigyi- és
Szémlarendben Szamlatiikor aktualizéltam ésa | teljesiilt gazdalkodasi
fellelhetd aktualizalasat és a specializaltam. osztalyvezet6
Szamlatiikor specializalasat a
altalanossagokat szabalyzat hatalya ala
tartalmaz. tartozo
Onkormanyzatok,
Nemzetiségi
Onkormanyzatok
illetve koltségvetési
szervek esetén.
Megallapitom, hogy | Javaslom, hogy a A Szamlarend az | Hatiridében | Pénziigyi- és
a Szamlarend a C/I. | Szdmlarend az ebben C/I fejezetben | teljesiilt gazdalkodasi
Egyes fokonyvi a fejezetben rogzitett rogzitett analitikus osztalyvezet6
szamlak értéke analitikus nyilvéntartasok
novekedésének, nyilvantartasok bizonylatainak
cs6kkenésének bizonylatainak megnevezése a
jogcimeit, a megnevezése a mindennapi
fokonyvi és mindennapi gyakorlatban
analitikus gyakorlatban hasznalt hasznalt
nyilvantartas bizonylatokat bizonylatokat
kapcsolata fejezet tikrozze. Véleményem | tiikrozi, illetve a
altalanossagokat szerint a szabalyzat szamlarendet
tartalmaz. hatalya ala tartozo aktualizaltam.
Onkorményzatok,
Nemzetiségi
Onkormanyzatok

illetve koltségvetési
szervek altal
alkalmazott
nyilvantartés
vezetésére is alkalmas,
igy érdemessé teszi a
szamlarendben torténd
feltiintetését!
Javaslom, hogy a
tartalmi
kovetelmények mellett
ellenérizni sziikséges,
hogy a szabalyzat
teljes szovegezése
(kiemelten is a
definicidk, felsorolas
elemek, hogy szabalyi
hivatkozasok hatélya)
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az Sztv. 161. § (5)
bekezdés eldirasa
szerint megfelel-e a
hatélyos jogszabalyi
kornyezetnek, kiilonds
figyelemmel a
korményzati funkcidk
allamhaztartasi
szakagazati rend
szerinti besorolas
15/2019. (XI1.7.) PM
rendeletben
foglaltaknak torténd
megfeleloségére.

Az eldterjesztést Visdrosnamény Vdros Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdrdl szolé onkormdnyzati rendelet 45.§ (1) o) pontja alapjdn valamennyi Bizottsdg
véleményezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni és a mellékeltét képezd
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen!

Vasarosnamény, 2021. szeptember 14.

Filep Sandor
polgarmester
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., Hatdrozati javaslat”
Viasarosnamény Varos Onkorméinyzata Képvisel6-testiiletének
e eoef2021.(cevennnnnns ) 6nkormanyzati hatirozata

»A vertikalis operativ gazdilkodas (kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolis,
érvényesités, utalvinyozas) szabalyszeriiségének ellenérzése, kiemelt figyelemmel a hazipénztir
kezelésére” cimii belsd ellenérzési jelentés intézkedési tervében foglaltak és végrehajtasanak
jovahagyasarol

A Képvisel6-testiilet:

1) Jovahagyja ,,A vertikalis operativ gazdalkodas (kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozds) szabalyszerliségének ellendrzése, kiemelt
figyelemmel a hazipénztar kezelésére” cimii ellen6rzési jelentésének intézkedési tervét és annak
végrehajtasarol sz616 beszamolot.

2) Megismerte ,,A vertikdlis operativ gazdalkodéas (kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas) szabalyszeriiségének ellenérzése, kiemelt
figyelemmel a hazipénztar kezelésére” cimii ellen6rzési jelentésének intézkedési tervét és annak
végrehajtasarol szol6 beszamolot és azt az alabbi modositasokkal jovahagyja :

A hatérozatot kapjak:
1) Polgarmester, Jegyz0, Aljegyz6 (helyben),
2) Onkormanyzati osztily vezetéje (helyben),
3) Pénziigyi és gazdalkodasi osztaly vezetdje (helyben),
4) Belso ellendr (székhelyén).

Ellendrizte: ..........\0 ¥ 7L we/

...................

Feketéné dr. Lazar Emese aljegyz6

Az eléterjesztés és a hatdrozati javaslat torvényességi szempontb6l megfelel.

Vasarosnamény, 2021. szeptember 14. —
" \\ P i e
ﬂ“*i‘* \) eak Ferenc jegyz6
\ ) //
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